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1.Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2002 tentang Penyiaran, sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja.

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah, sebagaimana

telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang
Hubungan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah.

3. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 6 Tahun 2021 tentang
Penyelenggaraan Penyiaran, sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri
Komunikasi dan Informatika Nomor 11 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan|
Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 6 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan
Penyiaran.
4.Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2011 tentang Pembentukan Lembaga Penyiaran
Publik Lokal Radio Kabupaten Ketapang.
5. Peraturan Bupati Nomor 100 Tahun 2022 Tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan
Daerah Nomor 8 Tahun 2011 Tentang Pembentukan Lembaga Penyiaran Publik Lokal
Radio Kabupaten Ketapang
6. Peraturan Bupati Nomor 92 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, serta Tata Kerja Dinas Komunikasi dan Informatika.

(@). Kualifikasi pendidikan S1, D3 dan SLTA.(b). Mengudsai tupoksi (Tugas Pokok
dan Fungsi). (c.) Memiliki ketrampilan dan pengetahuan tentang jurnalistik
penyiaran. (d.)kerjasama tim yang baik.(e). Mampu mengoperasikan peralatan
peliputan dan komputer dengan baik.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Dalam menjalankan Standar Operasial Prosedur Peliputan berkaitan dengan : (a).
SOP surat masuk dan SOP Peliputan Berita.

(a.) Ruangan kerja yang bebas dari kebisingan, (b.) meja, kursi lemari dan
perlengkapan ruangan, (c.) Komputer/laptop yang terhubung ke internet, (d).
peralatan penyiaran radio.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Pengarsipan audio dan dokumentasi

Jika tidak dilaksanakan, masyarakat tidak mendapatkan sumber informasi
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JP ALUR LAYANAN PENYIARAN/TALKSHOW/PODCAST

‘ Pelaksana Mutu Baku
No. Kegilatan Ket
Kadis Kabid Staf Pelaksana Kelengkapan Waktu Output
1. |Menerima Surat Permohonan penyiaran - Surat Permohonan surat undangan
dan memberikan disposisi - Kartu Disposisi .. |lembar disposisi dinas
10 menit
2. |Menerima surat permohonan dan -surat undangan
diteruskan ke pelaksana RKK 3
Talkshow/Podcast -lembar disposisi 15 menit disposisi
-salinan surat
diarsipkan
3. |Menerima surat permohonan yang - Surat Permohonar lembar disposisi dan
diketahui Kadis dan kepala Bidang dan lembar disposisi . |surat tugas
Komunikasi Publik 15 menit
4. |Melakukan persiapan untuk penyiaran Frekwensi 95,2 FM Kesiapan Peralatan dan
talkshow/podcast dan penyesuaian dan Perlengkapan SDM melakukan
materi siaran serta menunjuk penyiar Penyiaran /medsos/ . penyiaran difrekwensi
maupun teknisi (operator) podcast 1-2jam |95 5 Fm
5. |Melakukan penyiaran/talk show sesuai Frekwensi 95,2 FM Informasi yang disiarkan
jadwal dan Perlengkapan . di frekwensi radio
Penyiaran 1-3 jam
6. |Merekap kegiatan untuk laporan I Laptop dan ATK laporan rutin/berkala
rutin/berkala ke Kadis
1jam
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