


PEMERINTAH KABUPATEN KETAPANG 
        DINAS PEKERJAAN UMUM DAN TATA RUANG 

   Alamat : Jl. Jendral Sudirman No. 17 Kode Pos 78812 
  Email : dinasputrketapang@gmail.com 

 
 

 

MEKANISME PENYELENGGARAAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG 
(PBG), SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF), DAN SURAT BUKTI KEPEMILIKAN 

BANGUNAN GEDUNG (SBKBG) 
No. Dokumen 

P/….... /DPUTR-C.640/2022 
No. Revisi 

 
Halaman 

30 
 

Lingkungan Hidup (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2021 Nomor 32, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6634); 

8. Peraturan Daerah Nomor 10 Tahun 2014 tentang 
Rencana Tata Ruang Wilayah Provinsi Kalimantan Barat 
2014-2034 (Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Barat 
Tahun 2014 Nomor 10, Tambahan Lembaran Daerah 
Provinsi Kalimantan Barat Nomor 8); 

9. Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Rencana 
Tata Ruang Wilayah Kabupaten Ketapang Tahun 2015-
2035 (Lembaran Daerah Kabupaten Ketapang Tahun 
2015 Nomor 3, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten 
Ketapang Nomor 44); 

10. Peraturan Daerah Nomor 10 Tahun 2021 tentang 
Bangunan Gedung (Lembaran Daerah Kabupaten 
Ketapang Tahun 2021 Nomor 10, Tambahan Lembaran 
Daerah Kabupaten Ketapang Nomor 102); 

11. Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2022 tentang 
Retribusi Persetujuan Bangunan Gedung (Lembaran 
Daerah Kabupaten Ketapang Tahun 2022 Nomor 2, 
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Ketapang 
Nomor 104); 

Persyaratan Pemilik Bangunan Gedung membuat akun Pemohon dan 
melakukan pendaftaran melalui http://simbg.pu.go.id. 
Pemohon mempersiapkan syarat-syarat sesuai dengan jenis 
permohonan untuk di upload ke dalam SIMBG yang terdiri 
dari: 
 
I. Syarat Permohonan PBG 

A. Bangunan Gedung Baru 
1. Fungsi Hunian (rumah tinggal tunggal, rumah 

tinggal deret, dan rumah tinggal susun) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 
termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
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Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(9) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(10) Gambar Detail Struktur 
(11) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 

Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 

b. Menggunakan Desain Prototipe dari Pemda 
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 

termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 
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(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Gambar Purwarupa (Gambar Prototipe 
disediakan oleh Pemerintah/Pemerintah 
Daerah) 

c. Mengembangkan Desain Prototipe dari Pemda 
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 

termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(9) Gambar Rencana Desain Hasil 
penyesuaian Desain Prototipe Rumah 
Tinggal (Gambar Purwarupa Rumah 
Tinggal disediakan oleh 
Pemerintah/Pemerintah Daerah. Pemilik 
Bangunan Gedung tinggal memilih 
desain purwarupa yang ingin digunakan) 

2. Fungsi Keagamaan (bangunan masjid & mushola, 
bangunan gereja & kapel, bangunan pura, 
bangunan vihara, dan bangunan kelenteng) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 
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(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 
termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(10) Surat Kerukunan Umat Beragama 
(SKUB) untuk fungsi keagamaan dan 
surat keterangan dari Kantor Wilayah 
Kementerian Agama 

(11) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(12) Gambar Detail Struktur 
(13) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 

Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 

3. Fungsi Usaha (perkantoran, perdagangan, 
perindustrian, perhotelan, wisata & rekreasi, 
terminal, bangunan gedung tempat penyimpanan, 
dan peternakan) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 
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(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 
termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(10) Dokumen Pertelaan (Dalam hal 
bangunan gedung terdiri dari Satuan 
Unit Bangunan Gedung (SUBG) 
dan/atau Satuan Unit Rumah Susun 
(Sarusun) yang dapat dimiliki lebih dari 
1 (satu) orang atau Badan Hukum.**) 

(11) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(12) Gambar Detail Struktur 
(13) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 

Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 
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4. Fungsi Sosial & Budaya (pelayanan pendidikan, 
pelayanan kesehatan, kebudayaan, laboratorium, 
bangunan gedung pelayanan umum) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 
termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(10) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(11) Gambar Detail Struktur 
(12) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 

Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 

(13) Gambar rencana detail gas medis dan gas 
bakar (khusus untuk pelayanan 
Kesehatan & laboratorium) 
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(14) Gambar rencana detail sistem informasi 
manajemen antara lain rumah sakit; dan 
lainnya (khusus untuk pelayanan 
Kesehatan & laboratorium) 

5. Fungsi Khusus (bangunan gedung untuk reaktor 
nuklir, instalasi pertahanan & keamanan, dan 
bangunan sejenis yang ditetapkan oleh menteri) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 
termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(10) Surat pernyataan komitmen antara TPA 
dan Pemilik sesuai tiap tahap dengan 
menyatakan bahwa komponen-
komponen arsitektur, struktur dan MEP 
tidak akan berubah. Surat pernyataan 
komitmen memuat: 
1. Intensitas Bangunan dan jarak bebas 
2. Bentuk masa bangunan 
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3. Jumlah lantai dan lapis bangunan, 
dalam hal intensitas dan mean of 
egress 

4. Fungsi bangunan 
5. Sistem dan konfigurasi pondasi 

sesuai dengan Beban Muatan 
bangunan 

6. Transportasi vertikal dan shaft 
7. Sarana penyelamatan diri/evakuasi 

(mean of egress) 
8. Rancangan desain proteksi 

kebakaran 
(11) Gambar Pra Rancangan Situasi, Rencana 

Tapak, Denah, Potongan, Tampak dan 
detail Bangunan Gedung 

(12) Gambar Rancangan Tapak, Denah, 
Tampak, Potongan, dan Detail Bangunan 
Gedung 

(13) Spesifikasi teknis umum 
(14) Spesifikasi teknis khusus (jenis, tipe, dan 

karakteristik material/bahan yang 
digunakan secara lebih detail dan 
menyeluruh untuk komponen 
arsitektural) 

(15) Rencana skematik struktur 
(16) Perhitungan dan Rencana Dewatering 

1. Dalam hal bangunan gedung lebih 
dari 1 lantai maka dilengkapi gambar 
rencana tangga dan gambar rencana 
plat lantai 

2. Gambar dinding geser (bila ada) 
3. Gambar basemen (bila ada) 

(17) Perhitungan Teknis Struktur bawah 
1. Dalam hal bangunan gedung lebih 

dari 1 lantai maka dilengkapi gambar 
rencana tangga dan gambar rencana 
plat lantai 

2. Gambar dinding geser (bila ada) 
3. Gambar basemen (bila ada) 

(18) Gambar rencana teknis Pondasi 
1. Dalam hal bangunan gedung lebih 

dari 1 lantai maka dilengkapi gambar 
rencana tangga dan gambar rencana 
plat lantai 

2. Gambar dinding geser (bila ada) 
3. Gambar basemen (bila ada) 
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(19) Gambar rencana teknis pile cap 
1. Dalam hal bangunan gedung lebih 

dari 1 lantai maka dilengkapi gambar 
rencana tangga dan gambar rencana 
plat lantai 

2. Gambar dinding geser (bila ada) 
3. Gambar basemen (bila ada) 

(20) Gambar rencana teknis tied beam 
1. Dalam hal bangunan gedung lebih 

dari 1 lantai maka dilengkapi gambar 
rencana tangga dan gambar rencana 
plat lantai 

2. Gambar dinding geser (bila ada) 
3. Gambar basemen (bila ada) 

(21) Gambar rencana teknis basemen (bila 
ada) 

(22) Gambar Detail standar pondasi, pile cap, 
tied beam, basemen 

(23) Perhitungan teknis struktur atas 
(24) Gambar rencana teknis Kolom 
(25) Gambar rencana teknis Pembalokan 
(26) Gambar rencana teknis Dinding geser 
(27) Gambar rencana teknis Pengaku 

(bracing) 
(28) Gambar rencana teknis Pelat 
(29) Gambar rencana teknis Rangka Atap 
(30) Gambar rencana teknis peralatan 

mekanis khusus 
(31) Gambar Detail standar kolom, balok, 

pelat, dinding geser, rangka atap, 
peralatan mekanis khusus 

(32) Perubahan Spesifikasi Teknis meliputi 
spesifikasi umum dan spesifikasi khusus 
(Jenis, tipe, dan karakteristik 
material/bahan yang digunakan secara 
lebih detail dan menyeluruh untuk 
komponen struktural) *Dimintakan 
apabila terdapat perubahan Struktur 
Bangunan 

(33) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 
Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi Plambing 
Limbah B3, dan Gambar Sistem Proteksi 
Kebakaran 
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(34) Spesifikasi Teknis (Jenis, tipe, dan 
karakteristik material /bahan yang 
digunakan secara lebih detail dan 
menyeluruh untuk komponen 
mekanikal, elektrikal, dan plambing) 

(35) Konsep perancangan MEP 
(36) Gambar rencana teknis tingkat 

kebisingan dan getaran yang berdampak 
pada lingkungan sekitar (jika diperlukan) 

(37) Kriteria perencanaan teknis BGFK 
(Kriteria perencanaan teknis ditetapkan 
oleh masing-masing pembina BGFK) 

(38) Dokumen terkait dengan standar 
perencanaan dan perancangan fungsi 
khusus 

(39) Dokumen terkait dengan standar 
keamanan fungsi khusus 

6. Fungsi Campuran (Hunian, Keagamaan, Usaha, 
Sosial & Budaya) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 
termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
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- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 
badan usaha atau perseorangan 

- Arsitek berlisensi 
(10) Surat Kerukunan Umat Beragama 

(SKUB) untuk fungsi keagamaan dan 
surat keterangan dari Kantor Wilayah 
Kementerian Agama 

(11) Dokumen Pertelaan (Dalam hal 
bangunan gedung terdiri dari Satuan 
Unit Bangunan Gedung (SUBG) 
dan/atau Satuan Unit Rumah Susun 
(Sarusun) yang dapat dimiliki lebih dari 
1 (satu) orang atau Badan Hukum.**) 

(12) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(13) Gambar Detail Struktur 
(14) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 

Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 

(15) Gambar rencana detail gas medis dan gas 
bakar (khusus untuk pelayanan 
Kesehatan & laboratorium) 

(16) Gambar rencana detail sistem informasi 
manajemen antara lain rumah sakit; dan 
lainnya (khusus untuk pelayanan 
Kesehatan & laboratorium) 

B. Bangunan Gedung Perubahan 
1. Fungsi Hunian (rumah tinggal tunggal, rumah 

tinggal deret, dan rumah tinggal susun) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Hasil Penyelidikan Tanah (Dalam hal 
penambahan jumlah lantai) 

(3) Gambar dan Uraian Bangunan Gedung 
terbangun pada area/persil secara 
sederhana (Dalam hal perluasan 
bangunan) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
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Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(9) Dokumen Pertelaan (Dalam hal 
bangunan gedung terdiri dari Satuan 
Unit Bangunan Gedung (SUBG) 
dan/atau Satuan Unit Rumah Susun 
(Sarusun) yang dapat dimiliki lebih dari 
1 (satu) orang atau Badan Hukum.**) 

(10) Sertifikat Laik Fungsi (Dalam hal sudah 
memiliki) 

(11) Gambar perubahan Situasi, Rencana 
Tapak, Denah, Potongan, Tampak dan 
detail Bangunan Gedung 

(12) Gambar Detail Struktur perubahan 
(Dimintakan apabila terdapat perubahan 
Struktur Bangunan) 

(13) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 
Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 
*Dimintakan apabila terdapat perubahan 
MEP Bangunan 

2. Fungsi Keagamaan (bangunan masjid & mushola, 
bangunan gereja, bangunan pura, bangunan 
vihara, dan bangunan kelenteng) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Hasil Penyelidikan Tanah (Dalam hal 
penambahan jumlah lantai) 

(3) Gambar dan Uraian Bangunan Gedung 
terbangun pada area/persil secara 
sederhana (Dalam hal perluasan 
bangunan) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
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Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(10) Surat Kerukunan Umat Beragama 
(SKUB) untuk fungsi keagamaan dan 
surat keterangan dari Kantor Wilayah 
Kementerian Agama 

(11) Dokumen Pertelaan (Dalam hal 
bangunan gedung terdiri dari Satuan 
Unit Bangunan Gedung (SUBG) 
dan/atau Satuan Unit Rumah Susun 
(Sarusun) yang dapat dimiliki lebih dari 
1 (satu) orang atau Badan Hukum.**) 

(12) Sertifikat Laik Fungsi (Dalam hal sudah 
memiliki) 

(13) Gambar perubahan Situasi, Rencana 
Tapak, Denah, Potongan, Tampak dan 
detail Bangunan Gedung 

(14) Gambar Detail Struktur perubahan 
(Dimintakan apabila terdapat perubahan 
Struktur Bangunan) 

(15) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 
Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 
*Dimintakan apabila terdapat perubahan 
MEP Bangunan 

3. Fungsi Usaha (perdagangan, perkantoran, 
perindustrian, perhotelan, wisata & rekreasi, 
terminal, bangunan gedung tempat penyimpanan, 
dan peternakan) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Hasil Penyelidikan Tanah (Dalam hal 
penambahan jumlah lantai) 
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(3) Gambar dan Uraian Bangunan Gedung 
terbangun pada area/persil secara 
sederhana (Dalam hal perluasan 
bangunan) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(10) Dokumen Pertelaan (Dalam hal 
bangunan gedung terdiri dari Satuan 
Unit Bangunan Gedung (SUBG) 
dan/atau Satuan Unit Rumah Susun 
(Sarusun) yang dapat dimiliki lebih dari 
1 (satu) orang atau Badan Hukum.**) 

(11) Sertifikat Laik Fungsi (Dalam hal sudah 
memiliki) 

(12) Gambar perubahan Situasi, Rencana 
Tapak, Denah, Potongan, Tampak dan 
detail Bangunan Gedung 

(13) Gambar Detail Struktur perubahan 
(Dimintakan apabila terdapat perubahan 
Struktur Bangunan) 

(14) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 
Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 
*Dimintakan apabila terdapat perubahan 
MEP Bangunan 

4. Fungsi Sosial & Budaya (pelayanan pendidikan, 
pelayanan kesehatan, kebudayaan, laboratorium, 
bangunan gedung pelayanan umum) 
b. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 
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(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Hasil Penyelidikan Tanah (Dalam hal 
penambahan jumlah lantai) 

(3) Gambar dan Uraian Bangunan Gedung 
terbangun pada area/persil secara 
sederhana (Dalam hal perluasan 
bangunan) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(10) Dokumen Pertelaan (Dalam hal 
bangunan gedung terdiri dari Satuan 
Unit Bangunan Gedung (SUBG) 
dan/atau Satuan Unit Rumah Susun 
(Sarusun) yang dapat dimiliki lebih dari 
1 (satu) orang atau Badan Hukum.**) 

(11) Sertifikat Laik Fungsi (Dalam hal sudah 
memiliki) 

(12) Gambar perubahan Situasi, Rencana 
Tapak, Denah, Potongan, Tampak dan 
detail Bangunan Gedung 

(13) Gambar Detail Struktur perubahan 
(Dimintakan apabila terdapat perubahan 
Struktur Bangunan) 

(14) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 
Plambing (Gambar perubahan Sistem 
Jaringan Listrik, Gambar perubahan 
Sistem Proteksi Petir, Gambar 
perubahan Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar perubahan Sistem Proteksi 
Kebakaran) *Dimintakan apabila 
terdapat perubahan MEP Bangunan 
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(15) Gambar rencana detail gas medis dan gas 
bakar (Dimintakan apabila terdapat 
perubahan MEP Bangunan. *Khusus 
untuk pelayanan Kesehatan & 
laboratorium) 

(16) Gambar rencana detail sistem informasi 
manajemen antara lain rumah sakit; dan 
lainnya (Dimintakan apabila terdapat 
perubahan MEP Bangunan. *Khusus 
untuk pelayanan Kesehatan & 
laboratorium) 

5. Fungsi Khusus (bangunan gedung untuk reaktor 
nuklir, instalasi pertahanan & keamanan, dan 
bangunan sejenis yang ditetapkan oleh menteri) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Hasil Penyelidikan Tanah (Dalam hal 
penambahan jumlah lantai) 

(3) Gambar dan Uraian Bangunan Gedung 
terbangun pada area/persil secara 
sederhana (Dalam hal perluasan 
bangunan) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(10) Dokumen Pertelaan (Dalam hal 
bangunan gedung terdiri dari Satuan 
Unit Bangunan Gedung (SUBG) 
dan/atau Satuan Unit Rumah Susun 
(Sarusun) yang dapat dimiliki lebih dari 
1 (satu) orang atau Badan Hukum.**) 
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(11) Sertifikat Laik Fungsi (Dalam hal sudah 
memiliki) 

(12) Gambar perubahan Situasi, Rencana 
Tapak, Denah, Potongan, Tampak dan 
detail Bangunan Gedung 

(13) Gambar Detail Struktur perubahan 
(Dimintakan apabila terdapat perubahan 
Struktur Bangunan) 

(14) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 
Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 
*Dimintakan apabila terdapat perubahan 
MEP Bangunan 

(15) Perubahan Perhitungan tingkat 
kebisingan dan getaran yang berdampak 
pada lingkungan sekitar termasuk 
gambar detail (bila disyaratkan 
Dimintakan apabila terdapat perubahan 
MEP Bangunan) 

6. Fungsi Campuran (Hunian, Keagamaan, Usaha, 
Sosial & Budaya) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Hasil Penyelidikan Tanah (Dalam hal 
penambahan jumlah lantai) 

(3) Gambar dan Uraian Bangunan Gedung 
terbangun pada area/persil secara 
sederhana (Dalam hal perluasan 
bangunan) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
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- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 
badan usaha atau perseorangan, 

- Arsitek berlisensi 
(10) Dokumen Pertelaan (Dalam hal 

bangunan gedung terdiri dari Satuan 
Unit Bangunan Gedung (SUBG) 
dan/atau Satuan Unit Rumah Susun 
(Sarusun) yang dapat dimiliki lebih dari 
1 (satu) orang atau Badan Hukum.**) 

(11) Surat Kerukunan Umat Beragama 
(SKUB) untuk fungsi keagamaan dan 
surat keterangan dari Kantor Wilayah 
Kementerian Agama 

(12) Sertifikat Laik Fungsi (Dalam hal sudah 
memiliki) 

(13) Gambar perubahan Situasi, Rencana 
Tapak, Denah, Potongan, Tampak dan 
detail Bangunan Gedung 

(14) Gambar Detail Struktur perubahan 
(Dimintakan apabila terdapat perubahan 
Struktur Bangunan) 

(15) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 
Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 
*Dimintakan apabila terdapat perubahan 
MEP Bangunan 

(16) Gambar rencana detail gas medis dan gas 
bakar (Dimintakan apabila terdapat 
perubahan MEP Bangunan. *Khusus 
untuk pelayanan Kesehatan & 
laboratorium) 

(17) Gambar rencana detail sistem informasi 
manajemen antara lain rumah sakit; dan 
lainnya (Dimintakan apabila terdapat 
perubahan MEP Bangunan. *Khusus 
untuk pelayanan Kesehatan & 
laboratorium) 

C. Bangunan Gedung Kolektif 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 
termasuk gambar bangunan gedung 
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yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan, 
- Arsitek berlisensi 

(10) Masterplan atau Siteplan dari kumpulan 
BG kolektif 

(11) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(12) Gambar Detail Struktur 
(13) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 

Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 

D. Bangunan Gedung Prasarana 
1. Fungsi Prasarana (konstruksi 

pembatas/penahan/pengaman, konstruksi 
penanda masuk lokasi, konstruksi perkerasan, 
konstruksi penghubung, konstruksi 
kolam/reservoir bawah tanah, konstruksi 
Menara, konstruksi monumen, konstruksi 
instalasi/gardu, konstruksi reklame/papan 
nama) 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 
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(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 
termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Informasi KTP/KITAS 
(4) Informasi KRK/KKPR 
(5) Informasi Ketentuan Keselamatan 

Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(6) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(7) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(8) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 
antara pemilik tanah dan Pemilik 
Prasarana 

(9) Gambar dan perhitungan teknis untuk 
prasarana 

E. Bangunan Gedung Cagar Budaya (Eksisting) 
1. Fungsi Hunian, Fungsi Keagamaan, Fungsi 

Usaha, Fungsi Sosial & Budaya, Fungsi Khusus, 
dan Fungsi Campuran 
a. Disediakan oleh Penyedia Jasa Konstruksi 

(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 
Tanah/Bukti Lainnya 

(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 
termasuk gambar bangunan gedung 
yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Informasi Ketentuan Keselamatan 

Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 
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(7) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(8) Data 
- Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

badan usaha atau perseorangan 
- Arsitek berlisensi 

(9) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 
antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(10) Sertifikat Laik Fungsi (Dalam hal sudah 
memiliki) 

(11) PBG disertai dengan bukti bayar 
retribusi (Apabila sudah memiliki PBG 
Sebelumnya) 

(12) Surat Kerukunan Umat Beragama 
(SKUB) untuk fungsi keagamaan dan 
surat keterangan dari Kantor Wilayah 
Kementerian Agama (khusus untuk 
Fungsi Keagamaan 

(13) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(14) Gambar Detail Struktur 
(15) Data Teknis Mekanikal, Elektrikal, dan 

Plambing (Gambar Sistem Jaringan 
Listrik, Gambar Sistem Proteksi Petir, 
Gambar Sistem Sanitasi & Plambing, 
Gambar Sistem Proteksi Kebakaran) 

(16) Gambar rencana detail gas medis dan gas 
bakar (khusus Fungsi Sosial & Budaya: 
Pelayanan Kesehatan dan Laboratorium) 

(17) Gambar rencana detail sistem informasi 
manajemen antara lain rumah sakit; dan 
lainnya (khusus Fungsi Sosial & Budaya: 
Pelayanan Kesehatan dan Laboratorium) 

F. SPBU Mikro 3 Kiloliter 
a. Desain Prototipe/Purwarupa SPBU Mikro 3 

(tiga) Kiloliter  
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Gambar Batas tanah yang dikuasai 

termasuk gambar bangunan gedung 
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yang sudah ada (eksisting) pada 
area/persil yang akan dibangun 

(3) Gambar dan Informasi tentang hasil 
penyelidikan Tanah (Dalam hal 
Bangunan lebih dari 2 (dua) lantai 
minimal 2 (dua) titik koordinat uji tanah 
dan untuk Konstruksi Antena/Tower 
Telekomunikasi minimal 4 (empat) titik 
koordinat uji tanah) 

(4) Informasi KTP/KITAS 
(5) Informasi KRK/KKPR 
(6) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung (Dalam hal pemilik 
tanah bukan pemilik bangunan gedung) 

(7) Informasi Ketentuan Keselamatan 
Operasi Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(8) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(9) Dokumen Teknis (Gambar Desain dan 
Standar Teknis 
 

II. Syarat Permohonan SLF 
A. Bangunan Gedung Eksisting 

1. Fungsi Hunian (rumah tinggal tunggal, rumah 
tinggal deret, dan rumah tinggal susun) 
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Informasi KTP/KITAS 
(3) Informasi KRK/KKPR 
(4) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah antara 

pemilik tanah dan Pemilik Bangunan 
Gedung 

(5) Informasi Ketentuan Keselamatan Operasi 
Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(6) Sertifikat Laik Fungsi (bila ada) 
(7) PBG disertai dengan bukti bayar retribusi 

(bila ada) 
(8) Data Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

disertai data arsitek berlisensi dan data 
tenaga ahli bersertifikat (bila ada) 
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(9) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(10) Gambar Detail Struktur 
(11) Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi 

Bangunan Gedung (Dilaksanakan secara 
visual dan dengan metode pemeriksaan 
non-destruktif terhadap seluruh komponen 
bangunan gedung. Dalam hal terdapat 
indikasi penting, pemeriksaan dapat 
dilanjutkan dengan metoda destruktif) 

(12) Laporan Pemeriksaan Berkala Bangunan 
Gedung (Hanya untuk bangunan gedung 
kepentingan umum) 

(13) Gambar bangunan gedung terbangun (as 
built drawing) *untuk komponen bangunan 
yang tampak. Untuk komponen bangunan 
yang tidak tampak diwakili dengan 
pemeriksaan non destruktif 

(14) Gambar Detail Struktur terbangun (Apabila 
masih tersedia) 

(15) Data Tenaga Ahli Pengkaji Teknis 
bersertifikat 

2. Fungsi Keagamaan (bangunan masjid & mushola, 
bangunan gereja & kapel, bangunan pura, 
bangunan vihara, dan bangunan kelenteng) 
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Informasi KTP/KITAS 
(3) Informasi KRK/KKPR 
(4) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah antara 

pemilik tanah dan Pemilik Bangunan 
Gedung 

(5) Informasi Ketentuan Keselamatan Operasi 
Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(6) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL,AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(7) Sertifikat Laik Fungsi (bila ada) 
(8) PBG disertai dengan bukti bayar retribusi 

(bila ada) 
(9) Data Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

disertai data arsitek berlisensi dan data 
tenaga ahli bersertifikat (bila ada) 
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(10) Surat kerukunan umat beragama (SKUB) 
untuk fungsi keagamaan dan surat 
keterangan dari Kantor Wilayah 
Kementerian Agama 

(11) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(12) Gambar Detail Struktur 
(13) Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi 

Bangunan Gedung (Dilaksanakan secara 
visual dan dengan metode pemeriksaan 
non-destruktif terhadap seluruh komponen 
bangunan gedung. Dalam hal terdapat 
indikasi penting, pemeriksaan dapat 
dilanjutkan dengan metoda destruktif) 

(14) Laporan Pemeriksaan Berkala Bangunan 
Gedung (Hanya untuk bangunan gedung 
kepentingan umum) 

(15) Gambar bangunan gedung terbangun (as 
built drawing) *untuk komponen bangunan 
yang tampak. Untuk komponen bangunan 
yang tidak tampak diwakili dengan 
pemeriksaan non destruktif 

(16) Gambar Detail Struktur terbangun (Apabila 
masih tersedia) 

(17) Data Tenaga Ahli Pengkaji Teknis 
bersertifikat 

3. Fungsi Usaha (perdagangan, perkantoran, 
perindustrian, perhotelan, wisata & rekreasi, 
terminal, bangunan gedung tempat penyimpanan, 
dan peternakan) 
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Informasi KTP/KITAS 
(3) Informasi KRK/KKPR 
(4) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung 

(5) Informasi Ketentuan Keselamatan Operasi 
Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(6) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(7) Sertifikat Laik Fungsi (bila ada) 
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(8) PBG disertai dengan bukti bayar retribusi 
(bila ada) 

(9) Data Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 
disertai data arsitek berlisensi dan data 
tenaga ahli bersertifikat (bila ada) 

(10) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(11) Gambar Detail Struktur 
(12) Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi 

Bangunan Gedung (Dilaksanakan secara 
visual dan dengan metode pemeriksaan 
non-destruktif terhadap seluruh 
komponen bangunan gedung. Dalam hal 
terdapat indikasi penting, pemeriksaan 
dapat dilanjutkan dengan metoda 
destruktif) 

(13) Laporan Pemeriksaan Berkala Bangunan 
Gedung (Hanya untuk bangunan gedung 
kepentingan umum) 

(14) Gambar bangunan gedung terbangun (as 
built drawing) *untuk komponen bangunan 
yang tampak. Untuk komponen bangunan 
yang tidak tampak diwakili dengan 
pemeriksaan non destruktif 

(15) Gambar Detail Struktur terbangun 
(Apabila masih tersedia) 

(16) Data Tenaga Ahli Pengkaji Teknis 
bersertifikat 

4. Fungsi Sosial & Budaya (pelayanan pendidikan, 
pelayanan kesehatan, kebudayaan, laboratorium, 
bangunan gedung pelayanan umum) 
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Informasi KTP/KITAS 
(3) Informasi KRK/KKPR 
(4) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung 

(5) Informasi Ketentuan Keselamatan Operasi 
Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(6) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(7) Sertifikat Laik Fungsi (bila ada) 
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(8) PBG disertai dengan bukti bayar retribusi 
(bila ada) 

(9) Data Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 
disertai data arsitek berlisensi dan data 
tenaga ahli bersertifikat (bila ada) 

(10) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(11) Gambar Detail Struktur 
(12) Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi 

Bangunan Gedung (Dilaksanakan secara 
visual dan dengan metode pemeriksaan 
non-destruktif terhadap seluruh 
komponen bangunan gedung. Dalam hal 
terdapat indikasi penting, pemeriksaan 
dapat dilanjutkan dengan metoda 
destruktif) 

(13) Laporan Pemeriksaan Berkala Bangunan 
Gedung (Hanya untuk bangunan gedung 
kepentingan umum) 

(14) Gambar bangunan gedung terbangun (as 
built drawing) *untuk komponen 
bangunan yang tampak. Untuk komponen 
bangunan yang tidak tampak diwakili 
dengan pemeriksaan non destruktif 

(15) Gambar Detail Struktur terbangun 
(Apabila masih tersedia) 

(16) Data Tenaga Ahli Pengkaji Teknis 
bersertifikat 

5. Fungsi Khusus (bangunan gedung untuk reaktor 
nuklir, instalasi pertahanan & keamanan, dan 
bangunan sejenis yang ditetapkan oleh menteri) 
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Informasi KTP/KITAS 
(3) Informasi KRK/KKPR 
(4) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung 

(5) Informasi Ketentuan Keselamatan Operasi 
Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(6) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(7) Sertifikat Laik Fungsi (bila ada) 



PEMERINTAH KABUPATEN KETAPANG 
        DINAS PEKERJAAN UMUM DAN TATA RUANG 

   Alamat : Jl. Jendral Sudirman No. 17 Kode Pos 78812 
  Email : dinasputrketapang@gmail.com 

 
 

 

MEKANISME PENYELENGGARAAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG 
(PBG), SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF), DAN SURAT BUKTI KEPEMILIKAN 

BANGUNAN GEDUNG (SBKBG) 
No. Dokumen 

P/….... /DPUTR-C.640/2022 
No. Revisi 

 
Halaman 

30 
 

(8) PBG disertai dengan bukti bayar retribusi 
(bila ada) 

(9) Data Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 
disertai data arsitek berlisensi dan data 
tenaga ahli bersertifikat (bila ada) 

(10) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(11) Gambar Detail Struktur 
(12) Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi 

Bangunan Gedung (Dilaksanakan secara 
visual dan dengan metode pemeriksaan 
non-destruktif terhadap seluruh 
komponen bangunan gedung. Dalam hal 
terdapat indikasi penting, pemeriksaan 
dapat dilanjutkan dengan metoda 
destruktif) 

(13) Laporan Pemeriksaan Berkala Bangunan 
Gedung (Hanya untuk bangunan gedung 
kepentingan umum) 

(14) Gambar bangunan gedung terbangun (as 
built drawing) *untuk komponen 
bangunan yang tampak. Untuk komponen 
bangunan yang tidak tampak diwakili 
dengan pemeriksaan non destruktif 

(15) Gambar Detail Struktur terbangun 
(Apabila masih tersedia) 

(16) Data Tenaga Ahli Pengkaji Teknis 
bersertifikat 

6. Fungsi Campuran (Hunian, Keagamaan, Usaha, 
Sosial & Budaya) 
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Informasi KTP/KITAS 
(3) Informasi KRK/KKPR 
(4) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung 

(5) Informasi Ketentuan Keselamatan Operasi 
Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(6) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(7) Sertifikat Laik Fungsi (bila ada) 
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(8) PBG disertai dengan bukti bayar retribusi 
(bila ada) 

(9) Data Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 
disertai data arsitek berlisensi dan data 
tenaga ahli bersertifikat (bila ada) 

(10) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(11) Gambar Detail Struktur 
(12) Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi 

Bangunan Gedung (Dilaksanakan secara 
visual dan dengan metode pemeriksaan 
non-destruktif terhadap seluruh 
komponen bangunan gedung. Dalam hal 
terdapat indikasi penting, pemeriksaan 
dapat dilanjutkan dengan metoda 
destruktif) 

(13) Laporan Pemeriksaan Berkala Bangunan 
Gedung (Hanya untuk bangunan gedung 
kepentingan umum) 

(14) Gambar bangunan gedung terbangun (as 
built drawing) *untuk komponen 
bangunan yang tampak. Untuk komponen 
bangunan yang tidak tampak diwakili 
dengan pemeriksaan non destruktif 

(15) Gambar Detail Struktur terbangun 
(Apabila masih tersedia) 

(16) Data Tenaga Ahli Pengkaji Teknis 
bersertifikat 

B. Bangunan Prasarana Eksisting 
1. Fungsi Prasarana (konstruksi 

pembatas/penahan/pengaman, konstruksi 
penanda masuk lokasi, konstruksi perkerasan, 
konstruksi penghubung, konstruksi 
kolam/reservoir bawah tanah, konstruksi 
Menara, konstruksi monumen, konstruksi 
instalasi/gardu, konstruksi reklame/papan 
nama) 
(1) Sertifikat Tanah/Surat Keterangan 

Tanah/Bukti Lainnya 
(2) Informasi KTP/KITAS 
(3) Informasi KRK/KKPR 
(4) Surat Perjanjian pemanfaatan tanah 

antara pemilik tanah dan Pemilik 
Bangunan Gedung 
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(5) Informasi Ketentuan Keselamatan Operasi 
Penerbangan (KKOP)/Surat Izin 
Peruntukan Penggunaan Tanah (SIPPT) 

(6) Dokumen lingkungan sesuai peraturan 
perundangan (AMDAL, AMDAL Lalin, 
UKL/UPL, SPPL) 

(7) Sertifikat Laik Fungsi (bila ada) 
(8) PBG disertai dengan bukti bayar retribusi 

(bila ada) 
(9) Data Penyedia Jasa Perencana Konstruksi 

disertai data arsitek berlisensi dan data 
tenaga ahli bersertifikat (bila ada) 

(10) Gambar Situasi, Rencana Tapak, Denah, 
Potongan, Tampak dan detail Bangunan 
Gedung 

(11) Gambar Detail Struktur 
(12) Laporan Pemeriksaan Kelaikan Fungsi 

Bangunan Gedung (Dilaksanakan secara 
visual dan dengan metode pemeriksaan 
non-destruktif terhadap seluruh 
komponen bangunan gedung. Dalam hal 
terdapat indikasi penting, pemeriksaan 
dapat dilanjutkan dengan metoda 
destruktif) 

(13) Laporan Pemeriksaan Berkala Bangunan 
Gedung (Hanya untuk bangunan gedung 
kepentingan umum) 

(14) Gambar bangunan gedung terbangun (as 
built drawing) *untuk komponen 
bangunan yang tampak. Untuk komponen 
bangunan yang tidak tampak diwakili 
dengan pemeriksaan non destruktif 

(15) Gambar Detail Struktur terbangun 
(Apabila masih tersedia) 

(16) Data Tenaga Ahli Pengkaji Teknis 
bersertifikat 

 
III. Syarat Permohonan SBKBG 

Bangunan sudah memiliki PBG dan SLF. 
 

Waktu Pelayanan 5 (lima) hari kerja 
 -    Senin - Kamis 08.00 – 12.00 WIB 
 -    Jum’at 08.00 – 11.00 WIB 

 



PEMERINTAH KABUPATEN KETAPANG 
        DINAS PEKERJAAN UMUM DAN TATA RUANG 

   Alamat : Jl. Jendral Sudirman No. 17 Kode Pos 78812 
  Email : dinasputrketapang@gmail.com 

 
 

 

MEKANISME PENYELENGGARAAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG 
(PBG), SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLF), DAN SURAT BUKTI KEPEMILIKAN 

BANGUNAN GEDUNG (SBKBG) 
No. Dokumen 

P/….... /DPUTR-C.640/2022 
No. Revisi 

 
Halaman 

30 
 

Unit Terkait Dinas Pekerjaan Umum dan Tata Ruang (Tim PBG) 
- Kepala Dinas Teknis 
- Pengawas Teknis 
- TPT (Tim Penilai Teknis) 
- Penilik 
- Operator 

 
TPA (Tim Profesi Ahli) 

 
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu 
(DPMPTSP) 

- Kepala Dinas 
- Bendahara 
- Operator 
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Mulai 

No. Uraian Kegiatan 

PBG SLF 

SBKBG 

Pemohon Operator Pengawas TPT / TPA 
Kepala Dinas 

Teknis 
DPMPTSP Pengawas Penilik 

Kepala Dinas 

Teknis 

1. Mulai 
 

         

2. Pemohon 

• Mendaftar akun pemohon 

• Menunggu email verifikasi 

• Masuk akun pemohon 

• Mengisi Data Pemohon 

dan Bangunan 

• Mengunggah dokumen 
permohonan 

 Berkas yang diunggah jika tidak 
lengkap dikembalikan ke 
Pemohon untuk diperbaiki 

 

        

3. Operator Dinas Teknis 

• Pemeriksaan kelengkapan 
dokumen 

• Membuat surat 
pernyataan pemenuhan 
standar teknis 

• (Maksimal 1 (satu) hari 
kerja) 

          

4. Pengawas Dinas Teknis 

• Mengecek surat 
pernyataan pemenuhan 
standar teknis 

• Menugaskan TPT/TPA 

• Menerima laporan hasil 
konsultasi dari TPT/TPA 

• Membuat berita acara 

hasil konsultasi 

• Menyusun perhitungan 
retribusi berdasarkan 

sistem dan Peraturan 
Daerah 

• (Maksimal 2 (dua) sampai 

26 (dua puluh enam) hari 
kerja) 

  
 

 

      

5. TPT/TPA 

• Melakukan sesi 
konsultasi dengan 
Pemohon 

• Membuat laporan hasil 
konsultasi 
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No. Uraian Kegiatan 

PBG SLF 

SBKBG 

Pemohon Operator 
Pengawas 

TPT / TPA 
Kepala Dinas 

Teknis 
DPMPTSP Pengawas Penilik 

Kepala Dinas 
Teknis 

 • (Maksimal 2 (dua) sampai 

27 (dua puluh tujuh) hari 
kerja) 

          

6. Kepala Dinas Teknis 

• Validasi Pernyataan 
Pemenuhan Standar 
Teknis Bangunan Gedung 

• (Maksimal 2 (dua) sampai 
5 (lima) hari kerja) 

    

 Penerbitan 

SK-PBG 
  

  

7. Pengawas Dinas Teknis 

• Menugaskan penilik 

untuk proses inspeksi 

• Mengecek surat 
pernyataan kelaikan 

fungsi 

• Membuat berita acara 
hasil inspeksi struktur 

• (Lama proses inspeksi 
mengikuti pelaksanaan 
konstruksi) 

    

    

  

8. Penilik 

• Melakukan inspeksi 
Struktur Bawah 

• Melakukan inspeksi 
Struktur Atas, Arsitektur, 
dan MEP 

• Pengujian (Testing and 
Commissioning) 

• Membuat laporan hasil 
inspeksi struktur 

• Mengunggah As Build 
Drawing Final 

• Mengunggah Surat 

Pernyataan Jasa kepada 
Pemilik Bangunan 

• Mengunggah Surat 

Pernyataan Pemilik 
kepada Pemerintah 
Daerah 

Tidak sesuai 
dengan PBG 

dan tidak 
diperbaiki 
maka 

dilakukan 
pembekuan 

sampai 
pembatalan 

PBG 

  Tidak sesuai   
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Selesai 

 

 

Keterangan: 

Pemohon 

Operator Dinas Teknis 

Pengawas Dinas Teknis 

TPT/TPA 

Kepala Dinas Teknis 

Penilik 

DPMPTSP 

 

• (Lama proses inspeksi 
mengikuti pelaksanaan 
konstruksi) 

9. Kepala Dinas Teknis 

• Validasi Pernyataan 
Pemenuhan Kelaikan 
Fungsi Bangunan Gedung 

• Penerbitan SLF dan 
SBKBG 

• (Maksimal 3 (tiga) hari 

kerja) 

      

 

 

Penerbitan SLF 

& SBKBG 
 


